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AVVISO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI N. 1 FIGURA DI SUPPORTO 

AMMINISTRATIVO 

 

IL PRESIDENTE DELL’ ORDINE DEI DOTTORI COMMERCIALI E DEGLI ESPERTI 

CONTABILI DI FOGGIA 

 

VISTA la delibera del Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commerciali e degli Esperti Contabili 

(da ora in poi solo “ODCEC”) di Foggia del 30.09.2024 

RENDE NOTO 

IL SEGUENTE AVVISO PUBBLICO 

L’ODCEC di Foggia seleziona n. 1 figura di supporto amministrativo per la realizzazione del 

seguente progetto: 

- supporto amministrativo per seguire nel 2025 l’impatto dell’intelligenza artificiale, la 

contabilità economica e gli adempimenti amministrativi. 

A tal fine, la figura di supporto, nell’espletamento dell’attività, è tenuta a: 

- svolgere attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi previsti dal progetto, 

nell’assoluto rispetto del calendario e degli orari concordati con il Presidente che, 

comunque dovranno coincidere con gli orari di apertura della sede dell’Ordine; 

- rispettare quanto previsto dal D.L. 196/2003 e successive modifiche in materia di Privacy; 

- evidenziare eventuali situazioni problematiche rilevate nell’espletamento dell’incarico; 

- collaborare con i dipendenti e/o il Presidente e/o gli altri Consiglieri dell’Ordine 

nell’espletamento del progetto nelle forme e nei modi che il Presidente indicherà, anche 

solo verbalmente. 

 

REQUISITI GENERALI, PROFESSIONALI E DI ESPERIENZA PER L’AMMISSIONE 

ALLA SELEZIONE – TITOLI RICHIESTI 

Per partecipare all’avviso, si richiedono i seguenti requisiti: 

1) cittadinanza italiana oppure appartenenza ad uno dei Paesi dell’Unione Europea. Per tutti è 

richiesta una adeguata conoscenza della lingua italiana parlata e scritta ed il possesso di tutti 

gli altri 

requisiti prescritti; 
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2) idoneità fisica all’attività; 

3) assenza di condanne penali o procedimenti penali in corso che impediscano, ai sensi delle 

vigenti disposizioni in materia, di costituzione di rapporto di impiego e/o a progetto con la 

Pubblica Amministrazione; 

4) non essere stato destituito, dispensato, non essere decaduto dall’impiego presso una 

Pubblica Amministrazione; 

5) assenza di incompatibilità normativamente previste; 

6) godimento dei diritti civili e politici; 

7) regolare posizione nei confronti degli obblighi di leva e di servizio militare, ove previsti per 

legge; 

8) titolo di studio universitario: diploma Laurea Magistrale in Economia aziendale (LM77 – 

Scienze Economico Aziendali); 

Tutti i requisiti di cui sopra devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per 

la presentazione della domanda di ammissione alla procedura selettiva. 

L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti di cui sopra comporta l’immediata 

esclusione dalla procedura selettiva e comporta in qualunque tempo la risoluzione del rapporto 

con l’ODCEC di Foggia eventualmente costituito, fatto salvo il risarcimento del danno nonché 

le conseguenze penali delle false dichiarazioni rilasciate. 

 

MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

La domanda di partecipazione alla selezione dovrà essere redatta sull’apposito modulo (vedi 

allegato 1), compilata in ogni sua parte ed indirizzata al Presidente dell’Ordine dei Dottori 

Commercialisti e degli Esperti Contabili di Foggia. 

Essa, redatta nella forma dell’autodichiarazione ex DPR 445/2000, deve essere datata e 

sottoscritta per esteso in calce e siglata su ogni pagina dal concorrente a pena di esclusione. 

La firma apposta in calce alla domanda non dovrà essere autenticata. 

Nella domanda di partecipazione, i candidati dovranno dichiarare sotto la propria 

responsabilità, a pena l’esclusione dalla selezione: 

1. cognome e nome; 

2. codice fiscale; 

3. data ed il luogo di nascita; 

4. residenza, domicilio o recapito, completo di CAP, indirizzo e-mail, numero telefonico e 

indirizzo PEC al quale saranno trasmesse eventuali comunicazioni relative alla procedura 

selettiva; 
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5. titolo di studio posseduto, con l’indicazione dell’Università che lo ha rilasciato, della data 

di conseguimento e del voto conseguito; 

6. di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziario; 

7. di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

8. di dare consenso, in base al D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., al trattamento dei dati personali; 

9. non sussistenza di eventuali rapporti di impiego pubblico o privato in atto. 

A corredo della domanda di ammissione i candidati devono allegare a pena di esclusione: 

- curriculum vitae in formato europeo, utile ai fini della valutazione dei titoli e 

dell’esperienza acquisiti vistato in ogni pagina e sottoscritto nell’ultima; 

- fotocopia firmata non autenticata del documento di identità in corso di validità. 

Con la sottoscrizione della domanda e degli allegati a corredo della stessa, il candidato si 

assume tutte le responsabilità in merito alla veridicità di quanto dichiarato, prendendo atto che, 

se le stesse dovessero risultare inesatte lo faranno decadere da ogni diritto, fermo restando le 

sue eventuali responsabilità. 

Le dichiarazioni rese e sottoscritte hanno valore di autocertificazione; in caso di dichiarazioni 

mendaci si richiamano le sanzioni penali previste dal D.P.R. n. 445 del 28/12/2000 e ss.mm.ii.. 

L’ODCEC si riserva il diritto di effettuare il controllo sulle autocertificazioni contenenti 

eventuali informazioni ritenute necessarie in relazione all’oggetto dell’incarico e precedenti 

esperienze maturate allegate alla domanda di partecipazione.  

La domanda di partecipazione, a pena di inammissibilità, dovrà pervenire entro e non oltre le 

ore 12.00 del 15.12.2024 all’Ufficio Segreteria dell'ODCEC di Foggia a mezzo PEC al 

seguente indirizzo di posta elettronica certificata: odcecfoggia@odcecfoggiapec.it. 

Nell’oggetto del messaggio di posta elettronica certificata dovrà essere apposta la seguente 

dicitura: "PARTECIPAZIONE AVVISO PUBBLICO REPERIMENTO FIGURA DI 

SUPPORTO AMMINISTRATIVO”.  

L’ODCEC di Foggia non si assume alcuna responsabilità per mancato funzionamento della 

posta certificata o eventuali disguidi tecnici e/o informatici, non imputabili in ogni caso a colpa 

dell’ODCEC di Foggia, che si dovessero verificare da parte del server o in ogni modo 

imputabili a errore dell’aspirante candidato, a terzi, a caso fortuito o a forza maggiore. La data 

di presentazione della domanda è attestata dalla data di effettiva ricezione del messaggio di 

posta elettronica certificata da parte dell’ODCEC di Foggia. Non potranno essere accettate le 

domande che riportano una data e un orario di spedizione successivo alla data e all'orario di 

scadenza prevista dall'Avviso, anche qualora il ritardo fosse dovuto a cause di forza maggiore 

o imputabile a terzi. Per sostenere la prova i candidati dovranno presentarsi muniti di idoneo 

documento di riconoscimento in corso di validità. Saranno considerati rinunciatari ed esclusi 
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dalla selezione i candidati che, qualunque sia la causa, non siano presenti al momento 

dell'appello dei candidati convocati.  

 

MODALITÀ E TERMINI DI CONVOCAZIONE DEI CANDIDATI 

Tutte le comunicazioni, le convocazioni, i risultati relativi al presente Avviso di selezione 

saranno pubblicati sul sito internet: https://www.odcecfoggia.it nella sezione 

«Amministrazione Trasparente» - sottosezione relativa ai «Bandi, Concorsi e Manifestazioni 

di Interesse». 

Tutte le pubblicazioni sul predetto sito avranno valore di notifica a tutti gli effetti. L’ODCEC 

di Foggia si riserva la facoltà di utilizzare anche altre forme di comunicazione (telefono, 

e.mail, pec, ecc...). 

 

SELEZIONE E PUNTEGGI DA ATTRIBUIRE 

L’individuazione della figura di supporto avviene attraverso procedure comparative selettive 

al fine di accertare, secondo principi meritocratici, il possesso della professionalità, delle 

capacità e delle attitudini richieste per la realizzazione del progetto oggetto del presente Avviso 

pubblico. 

La Commissione effettuerà la selezione avendo complessivamente a disposizione 50 punti, di 

cui 20 per i titoli e di 30 per il colloquio orale. 

Con riferimento ai titoli il punteggio sarà così distribuito: 

- L’aver conseguito un punteggio di laurea non inferiore a 110/110 – punti 5; 

- L’aver conseguito il titolo di abilitazione all’esercizio della professione di dottore 

commercialista – punti 4; 

- L’aver ottenuto particolari riconoscimenti post lauream (borse di studio, ecc.) – punti 5; 

- L’aver svolto attività di Servizio Civile e/o impiego presso Patronati/CAF, comunque 

svolgendo mansioni inerenti alle materie fiscali e/o aziendali – punti 3; 

- Essere risultato idoneo/a in altri concorsi pubblici – punti 3. 

Per il colloquio sarà attribuito un punteggio massimo di 30 e sarà finalizzato ad appurare e 

valutare la conoscenza delle materie in tema di: 

- Diritto Amministrativo; 

- Contabilità Pubblica; 

- Codice della Crisi da Sovraindebitamento; 

- Codice Deontologico della Professione di Dottore Commercialista ed Esperto Contabile;  

- Regolamento per l’Esercizio della funzione Disciplinare territoriale dei Dottori 

Commercialisti e degli Esperti Contabili; 
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Il colloquio avrà modo di valutare, inoltre, le capacità motivazionali del candidato, le attitudini 

dello stesso e la conoscenza della lingua italiana. La prova si terrà nel luogo e nella data che 

verranno comunicati ai candidati nella Convocazione pubblicata al seguente indirizzo: 

https://www.odcecfoggia.it nella sezione «Amministrazione Trasparente» - sottosezione 

relativa ai «Bandi, Concorsi e Manifestazioni di Interesse».  

 

PREFERENZE A PARITÀ DI PUNTEGGIO 

A parità di punteggio la preferenza è accordata al soggetto che ha presentato per primo la 

domanda, così come risulta dall’orario di ricezione della PEC presso l’indirizzo dell’ODCEC. 

 

PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA PER TITOLI 

Le domande saranno vagliate da apposita Commissione che sarà nominata dal Consiglio 

dell’Ordine dopo la scadenza di presentazione delle domande. 

I nominativi dei membri della Commissione e del Responsabile del Procedimento nominati 

verranno pubblicati al seguente indirizzo: https://www.odcecfoggia.it nella sezione 

«Amministrazione Trasparente» - sottosezione relativa ai «Bandi, Concorsi e Manifestazioni 

di Interesse».  

La predetta Commissione, esaminate le istanze pervenute, stilerà apposita graduatoria per 

titoli, che verrà pubblicata sul sito web dell’ODCEC di Foggia entro il giorno 20.12.2024. La 

pubblicazione sul sito avrà valore di comunicazione a tutti i partecipanti. 

 

FORMAZIONE, VALIDITÀ E UTILIZZO GRADUATORIA 

La Commissione formulerà la graduatoria finale sulla base del colloquio sostenuto e dei titoli 

presentati dai candidati. 

Eventuali variazioni di indirizzo e recapiti telefonici dell’aggiudicatario dovranno essere 

tempestivamente comunicate con pec all’indirizzo istituzionale dell’ODCEC di Foggia. 

Verrà dichiarato decaduto dalla graduatoria chi, invitato dall’ODCEC di Foggia per 

l’accettazione formale e/o la firma del contratto, rinuncia o non si presenta entro 10 giorni 

dalla ricezione del predetto invito da parte dell’ODCEC di Foggia. 

Chi non risulterà in possesso dei requisiti prescritti o si sia reso responsabile di dichiarazioni 

false sarà cancellato dalla graduatoria e dichiarato decaduto dalla nomina.  

L’Ordine si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda pervenuta, purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non 

procedere all’attribuzione dell’incarico a insindacabile giudizio del Presidente. 
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In caso di assegnazione di svolgimento del progetto, il rapporto sarà regolato da un contratto 

redatto in forma scritta. 

L'accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti richiesti dall' ODCEC di Foggia 

comporta, comunque, in qualsiasi momento, la risoluzione del rapporto. 

  

NATURA GIURIDICA E OGGETTO DEL CONTRATTO 

La figura di supporto, qualora ottenga l'incarico, stipulerà con l'ODCEC di Foggia, contratto 

per l’esecuzione del progetto.  

Le prestazioni non costituiranno rapporto di impiego continuativo. 

 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DEL D. LGS. 

N° 196/2003. 

Ai sensi del decreto 30 giugno 2003, n. 196, i dati personali forniti dai candidati saranno 

raccolti presso l’ODCEC di Foggia, per la finalità di gestione della selezione e potranno essere 

trattati anche successivamente all’eventuale stipula del contratto, per le finalità inerenti alla 

gestione del contratto stesso, ivi inclusa la pubblicazione sul sito web dell’Ordine ed il 

conferimento di tutte le informazioni richieste dalla normativa vigente. 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della procedura di selezione comparativa, pena 

l’esclusione della stessa. 

La partecipazione alla presente procedura di selezione costituisce automatico consenso del 

candidato al suddetto trattamento dei dati personali. 

 

PUBBLICITA’ 

Il presente Avviso è pubblicato integralmente sul sito internet dell'Ordine: 

https://www.odcecfoggia.it nella sezione «Amministrazione Trasparente» - sottosezione 

relativa ai «Bandi, Concorsi e Manifestazioni di Interesse», per un periodo di almeno 30 giorni. 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

Il Presidente dell’ODCEC di Foggia conferisce l’incarico e sottoscrive il contratto con la 

figura di supporto. 

L’entità del compenso lordo annuale è di euro 9.000,00 (novemila/00) per mesi dodici (12) di 

attività. Il compenso spettante sarà erogato mensilmente. 

La prestazione dell’incarico deve essere di natura temporanea, non rinnovabile, non costituisce 

rapporto di impiego. 
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La procedura concorsuale sarà ultimata entro il termine massimo previsto per legge ai sensi 

dell’art. 11 comma 5 del D.P.R. 487/94.  

L'unità organizzativa competente per l'istruttoria delle domande è il Responsabile del 

procedimento, presso il quale ciascun candidato può esercitare i diritti di accesso e 

partecipazione al procedimento stesso ai sensi della legge n. 241/1990.  

Ai sensi e per gli effetti della Legge n. 241/1990, il Responsabile del procedimento della 

presente selezione tramite Avviso pubblico è il sig. Enrico Lo Storto. 

Il Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Foggia si 

riserva la facoltà di revocare, sospendere o prorogare motivatamente il presente Avviso 

pubblico. La partecipazione alla selezione obbliga i concorrenti all’accettazione di tutte le 

disposizioni del presente avviso con espressa dichiarazione contenuta nella domanda di 

partecipazione. 

Il Presidente       Il Consigliere Segretario 

Dott. Giuseppe Senerchia      Dott.ssa Giuliana Goduti 

 


